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Taloushallinnon ja sopimusten hallinnan tiedot

Henkil6tietojen kasittelyn perusteet

Eldketurvakeskuksen taloushallinnon hoitaminen perustuu ensisijaisesti
lakiin Elaketurvakeskuksesta (14 §) sekd muihin erityislakeihin kuten kirjanpi-
tolakiin ja asetukseen, Kirjanpitolautakunnan yleisohjeisiin, valvovan viran-
omaisen ohjeisiin, arvonlisdavero- ja muihin verolakeihin.

Sopimusten hallinta perustuu lainsaadantoon, kuten julkisista hankinnoista ja
kayttdoikeussopimuksista annettuun lakiin seka lakiin velan vanhentumi-
sesta. Sopimusten hallinta perustuu myds sopimuksilla sovittujen oikeuksien
ja velvoitteiden noudattamisen seuraamiseen.

Eldketurvakeskus valvoo, ettd emme tee sopimuksia pakotteiden kohteena
olevien yritysten kanssa. Kansallinen yleissdados pakotteiden kansallisessa
taytantoéonpanossa on laki erdiden Suomelle Yhdistyneiden kansakuntien ja
Euroopan unionin jasenena kuuluvien velvoitusten tayttamisesta (659/1967)
eli niin sanottu pakotelaki. Yhdysvaltojen ja Iso-Britannian pakotteiden val-
vonta perustuu eldketurvakeskuksen oikeutettuun etuun tietosuoja-asetuk-
sen 6 artiklan 1 kohdan f alakohdan mukaisesti.

Henkil6tietojen kayttotarkoitukset

Henkil6tietoja kasitellddn seuraaviin kayttotarkoituksiin:

- paakirjanpidon ja sisdisen laskennan toteutus
- osto- myynti- ja matkalaskujen kasittely

- maksuliikenteen hoito

- saamisten ja velkojen seuranta
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- Elaketurvakeskuksen luottokorttien ja sopimusten hallinta
- hankinta-asiakirjojen, sopimusten ja salassapitositoumusten hallinta
- pakotemonitorointiin

Rekisterin tietosisalto

Rekisteri sisaltaa tyoeldkevakuutettujen ja muiden asiakkaiden, Eldketurva-
keskuksen henkiloston, Eldketurvakeskuksen sidosryhmien ja sopimuskump-
paneiden henkilGtietoja.

Rekisterin sisdltamat tiedot:

- rekisterdidyn nimi ja henkilétunnus

- maksuliikennetiedot

- ETK:n ty6suhteeseen liittyvat tiedot

- salassapitositoumukset

- sopimuksiin liittyvat rikosrekisteriotteiden tarkistustiedot
Pakoteseurannan osalta myos:

- julkiset pakotelistat

- sahkopostiosoite ja osoitetiedot

rooli/asema yrityksessa

Tietojen sdilytysaika

Taloushallinnon tietojen sailytysaikojen osalta noudatetaan kirjanpitolain ja
muiden erityislakien mukaisia sailytysaikasdannoksia.

Sopimuksia ja salassapitositoumuksia sailytetdan 15 vuotta sopimuksen paat-
tymisen jalkeen.
Sdaannéonmukaiset tietolahteet

Rekisterin tiedot saadaan sddnnonmukaisesti seuraavista tietolahteista:

- sopimuskumppanit
- Elaketurvakeskuksen muut rekisterit
- Julkiset pakotelistat

Tietojen sdiannénmukaiset luovutukset

Eldketurvakeskus luovuttaa henkildtietoja vain lainsaadantoon perustuvien
tiedonsaantioikeuksien seka luovutusvelvoitteiden ja —oikeuksien mukaisesti.
Rekisterin tietoihin lakisaateisesti oikeutettuja ovat muun muassa:

- Verohallinto
- Tilintarkastustoimisto

Henkilotietojen kasittelijana toimivat IT-palvelutoimittajat.
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Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Rekisterista ei siirreta tietoja Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

HenkilGtietoja saavat kasitella vain siihen oikeutetut henkilot kdyttovaltuuk-
sien mukaisesti. Paasy henkilotietoihin, laitteisiin ja palvelimiin on rajattu vain
niille henkiloille, joiden tyotehtavat sita edellyttavat. Eldketurvakeskus valvoo
tietojarjestelmiensa ja niiden sisdltamien henkildtietojen kayttoa.

Paperimuodossa oleva aineisto sailytetaan lukituissa tiloissa ja tuhotaan kayt-
tétarpeen paatyttya.

Tietoja kasittelevat henkilot ovat lakisdateisen salassapitovelvollisuuden alai-
sia.

Rekisterdidyn tarkastusoikeus
Rekisteroidylla on salassapitosaannosten estamatta oikeus saada tietaa, mita
hanta koskevia tietoja henkildrekisteriin on talletettu, tai ettei rekisterissa ole
hanta koskevia tietoja. Henkilon, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tie-
dot, on esitettdva tietojen tarkastuspyynto Eldaketurvakeskuksen tietosuoja-
vastaavalle.

Rekisterdidyn oikeus tietojen korjaamiseen
Rekisterdidyilla on oikeus pyytaa virheellisten tietojensa korjaamista Eldketur-
vakeskukselta. Pyynto esitetddn tdssa tietosuojaselosteessa nimetylle rekiste-
rin yhteyshenkilolle.

Rekisterdidyn valitusoikeus

Jos Elaketurvakeskus ei toteuta rekisteroidyn pyyntoa, Eldketurvakeskuksen
on ilmoitettava rekisteroidylle viipymatta ja viimeistadn kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta syy kieltdytymiseen ja kerrottava mahdollisuu-
desta tehda valitus valvontaviranomaiselle.



